
خطاب عرض وظيفي    
التاريخ: ... / ... / ........
السيد / ..................................................................
تحية طيبة وبعد؛
بناء على طلب التوظيف المقدم منكم بتاريخ ... / ... / ......... بطلب شغل وظيفة...........................ترغب شركة ................................................... بتعيينكم حسب الشروط التالية:
	المسمي الوظيفي
	مفردات الراتب
	العقد
	مدة الإجازة
	العلاج الطبي
	التأمين الإجتماعي

	
	أساسي
	بدل سكن
	بدل نقل
	فترة التجربة
	مدة العقد
	نوع العقد
	
	
	

	
	(          )
ريال
	(           )

ريال
	(          )

ريال
	
	(     )

سنة ميلادية
	
	21 يوم بعد كل 12 شهر عمل متواصل
	مؤمن
	مغطي طبقاً للأنظمة واللوائح السارية في الشركة والتأمينات الاجتماعية.


 باقي الشروط حسب النظام المتبع بالشركة.

والله الموفق؛
موافق على الشروط أعلاه بإعتبار أول يوم عمل لي بالشركة يوم ................ الموافق ... / ... / ...... وعلى ذلك جري التوقيع 

الاسم:
التوقيع: 

التاريخ:   
          مدير إدارة الموارد البشرية                                                          المدير العام
