[image: ][image: شعار الجامعة الجديد]                                                                                    إدارة شؤون الموظفين شطر الطالبات
                                                                                                                                                                                                                                                        وحدة شؤون الاداريات    
                                                                                        





محضر اتصال
	الاسم
	
	الرقم الوظيفي
	

	المسمى الوظيفي
	
	ارقم الوظيفة والمرتبة
	

	الهاتف النقال
	
	الهاتف الثابت
	

	جهة العمل
	



تم الاتصال على الأستاذة ----------------------------------  كما هو موضح ادناه:
· الاتصال الأول /
	وسيلة الاتصال
	اليوم
	التاريخ
	الساعة
	الحالة

	  هااتف
 رسالة sms
 رسالة whats up
	
	
	
	 لم يتم الرد
 تم الرد


· الاتصال الثاني /
	وسيلة الاتصال
	اليوم
	التاريخ
	الساعة
	الحالة

	 هاتف
 رسالة sms
رسالة whats up
	
	
	
	 لم يتم الرد
 تم الرد


· الاتصال الثالث /
	وسيلة الاتصال
	اليوم
	التاريخ
	الساعة
	الحالة

	 هاتف
 رسالة sms
 رسالة whats up
	
	
	
	 لم يتم الرد
 تم الرد


· الاتصال الرابع /
	وسيلة الاتصال
	اليوم
	التاريخ
	الساعة
	الحالة

	 هاتف
رسالة sms
رسالة whats up
	
	
	
	  لم يتم الرد
 تم الرد 




عليه فانه :
 تم الرد  وأفادت ---------------------------------------- 
  لم يتم الرد 
[bookmark: _GoBack]
         الموظف المختص				        	               رئيسة وحدة شؤون الاداريات 
 الاسم /                                                                       الاسم /
التوقيع /                                                                    التوقيع /

نائبة مدير عام إدارة شؤون الموظفين
                                 الاسم /
                                التوقيع /                                                                    
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                                                                                                                             الإصدار الاول
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